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késkkirjaga nr 1-2/19/3

VILJANDI LASTEAED MANNIMAE KODUKORD

1. ULDSATTED

1.1  Viljandi Lasteaed Mainnimie (edaspidi ,Lasteaed”) kodukord Idhtub koolieelse

lasteasutuse seadusest ja sellest tulenevatest digusaktidest.

1.2  Lasteaia kodukorra kehtestab direktor ning selle tditmine on lastele, vanematele ja lasteaia
tootajatele taitmiseks kohustuslik.

1.3  Lapsevanemad ja tootajad kinnitavad allkirjaga, et on kodukorraga tutvunud.

1.4 Kodukord on avalik dokument, millega saab tutvuda lasteaia kodulehel ja on tutvumiseks
ka paberkandjal rithmades.

15  Kodukord ja selle muudatused arutatakse ldbi pedagoogilisele ndukogus ning esitatakse
enne kehtestamist arvamuse avaldamiseks lasteaia hoolekogule.

2. LAPSE SAABUMINE JA LAHKUMINE, LAPSE PUUDUMINE

2.1 Lapsevanem toob lapse lasteaeda enne Oppe- ja kasvatustegevuste algust ja viib sealt dra
endale sobival ajal jargides lasteaia pdevakava.

2.2 Lapsevanem annab lapse isiklikult iile riihma to6tajale ning jirele tulles votab lapse vastu
rithma t66tajalt.

2.3 Lapsevanem ja laps sisenevad lasteaeda ja viljuvad lasteaiast oma rithma vilisukse kaudu.
2.4 Rithma té6tajal on digus laps iile anda vanemate poolt volitatud isikule. Volitus on vajadusel
vormistatud kirjalikult.

2.5 Riithma todtajal on keelatud last iile anda alaealisele voi selleks volitamata isikule.

2.6 Riithmad on avatud 7.00 - 19.00, véljaarvatud sdimerithmad ja eririthmad to6tavad 7.00 —
18.00. Valveriihma lasteaias ei ole.

2.7 Eriolukordades, kui lapsevanem ei joua lapsele jarele digeaegselt, on tal kohustus sellest
teavitada riihma to6tajat rithma kontakttelefonil.

2.8  Kui lapsele pole lasteaia lahtioleku ajal jarele tuldud ja riihma té6taja ei ole lapsevanemat
telefoni teel kédtte saanud iihe tunni jooksul, siis teavitab ta lasteaeda jéetud lapsest lasteaia
direktorit. Lasteaia direktor votab lihendust linnavalitsuse lastekaitsetodtajaga (tel +3725347
7027) ning jargnevalt toimitakse spetsialisti korralduse jargi.

2.9 Lapsevanem teavitab rithma too6tajat, kui laps haigestub vdi mingil muul pdhjusel ei tule
lasteaeda. Lapse lasteaiast puudumise miérgib lapsevanem Stuudiumi e-keskkonnas
puudumiste kalendrisse (NB! mitte saata sonumina). Stuudiumi e- keskkonna kasutamise
voimaluse puudumisel teatab lapsevanem lapse puudumisest helistades rithmatelefonile.

2.10 Lapse puudumisel mistahes pdhjusel jaetakse toidukulu arvutamisel arvesse votmata
paevad puudumisele jargnevast toopéevast, etteteatamisel puudumise esimesest toopdevast. 2.11
Lapse ootamatul haigestumisel ja sellest tulenevast puudumisest ette teatamisel Stuudiumi e-
keskkonnas eelmisel toopéeval peale kella 14.00 (helistamisel kuni kella 13.30ni1) kuni jargneva
toopédeva (s.t. puudumise péeva) kella 8.00 (helistamisel kuni kella 7.30ni), jaetakse arvesse
votmata esimese puudutud pieva 1dunasook ja oode, st. lapsevanem maksab hommikusddgi eest
(Vaata lisaks kodulehelt ,,Toidukulu arvestamise kord*).



3. LAPSE TERVISE, HEAOLU JA ARENGU TOETAMINE LAPSE TERVIS

3.1  Lasteaeda ei lubata last, kui lapse terviseseisund voib kahjustada lapse enda voi teiste
tervist (algav nohu, palavik jne.). Kui laps on haige, on oluline, et ta saaks pddeda ja haigusest
toibuda kodus. Lasteaeda naasta v3ib ta juhul, kui on véimeline aktiivselt osalema lasteaia
pdevarutiinis.

3.2 Riihma tootaja jalgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvotul ja kogu péaeva jooksul
ning teavitab lapse tervise- voi kditumishdiretest lapsevanemat, tervishoiutdotajat ja vajadusel
lasteaia direktorit.

3.3 Lasteaias ei anta lapsele ravimeid ega vitamiine. Kui arst on lapse kroonilise terviserikke
korral médranud lapsele ravimite manustamise, voib erandjuhul (nt suhkruhaigele) lasteasutuses
anda ravimeid arsti méidratud annuses liksnes vanema vastutusel ja kokkuleppel lasteasutuse
tervishoiutdotajaga voi direktori poolt méédratud Opetajaga.

3.4  Lapsevanem teavitab riihma Opetajat lapse nakkushaigusesse haigestumisest esimesel
vOimalusel.

3.5 Lapse lasteaias haigestumise vOi vigastuse korral kutsub lasteaia todtaja vajadusel kiirabi,
teavitab tervishoiutootajat/ direktorit ja votab iihendust lapsevanemaga. Haigestunud voi
vigastatud lapsele antakse kiirabi kohale jdudmiseni esmast abi, kindlustatakse lapse jarelevalve
ja voimaldatakse lapsel lamada.

3.6 Nakkushaiguse kahtlusega laps tuleb lasteaia tootajal voimaluse korral eraldada teistest
lastest, kuid teda ei paigutata iiksinda eraldi ruumi.

3.7 Lasteaia direktor voi tervishoiutdotaja teatab telefoni teel vai e-kirjaga Terviseametile ning
avaldab vanematele teadetetahvlil teate lasteasutuses levivast nakkushaiguse puhangust voi
juhtumist, nimetamata seejuures haigestunud ja nakkuskahtlusega laste nimesid.

3.8 Nakkushaiguste esinemise perioodil rakendatakse lasteaias eri puhastuskorda ja kédtepesemise
ndudeid, jargides Terviseameti juhiseid.

LAPSE HEAOLU

3.9  Lapsel peavad kaasas olema isiklikud hiigicenivahendid (kamm, taskuritt, vajadusel
vahetuspesu) ja ujumispdeval ujumisriided (tiidrukutel trikoo, poistel ujumispiiksid), saunalina ja
pesemisnuustik.

3.10 Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivaid jalandusid, et
vihendada komistamis- ja kukkumisohtu.

3.11 Lapse dueriided, peakate ja jalandud on vastavuses ilmaoludega.

3.12 Lapse riided ja jalandud on mirgistatud nimega.

3.13 Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke pikki noore, salle jt ohtlikke detaile. Laps ei kanna
lasteaias ehteid (kaelaketid, kdrvardngad jt.).

3.14  Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad mérjaks voi mddrduvad.

3.15 Lasteaiapdeva jooksul viibivad lapsed voimalikult palju dues.

3.16 Kokkuleppel Opetajaga voib laps tdhtpdevadel kaasa votta maiustusi, millest jitkub kogu
riihma lastele. Isevalmistatud ja kergesti riknevaid torte ja maiustusi lasteaeda ei tooda.

3.17 Lasteaias konnime sisejalandudes, iihekordsetes kilesussides voi jitame vilisjalandud
selleks ettendhtud kohta.

3.18 Koik avaldused ja dokumendid, mis on adresseeritud Viljandi Lasteaed Minnimie
direktorile, palume saadetakse aadressile info@mannimae.ee

ARENGU TOETAMINE

3.19 Lasteaia tootajad kujundavad erivajadustega lastele arengut soodustava keskkonna vastavalt
voimalustele koostdos lasteaia pidajaga.



3.20 Lapsevanem informeerib lasteaia direktorit kirjalikult lapse tervise seisundist, mis nduab
eritingimusi. Voimaluse korral kohandab personal pdevakava, kasvukeskkonda ning Sppe- ja
kasvatustegevuse korraldust.

3.21 Rithma personal vOib vajada spetsialistide ndustamist laste Oppe- ja kasvatustoo
labiviimisel. Rithma Opetaja informeerib eelnevalt juhtkonda, riihma personali ja rithma
lastevanemaid kui riihma tegevust kutsutakse vaatlema tugispetsialist.

3.22 Riithma personali muudatusest/asendusest teavitab riihma opetaja lapsevanemaid Stuudiumis
vOi rithma stendil.

4. TURVALISUSE TAGAMINE TURVALISUS OUEALAL

4.1 Lasteaia tootajad loovad lasteaias fiilisilise ja psiihhosotsiaalse keskkonna, mis on ohutu,
turvaline ja pakub lastele erinevaid médngu-, Opi- ja loovtegevusi ning kehalise aktiivsuse
edendamise voimalusi.

4.2 Lasteaias on mingu- ja vOoimlemisvahendeid, mille konstruktsioon, mddtmed ja pindade
viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse. Ronimisredeleid, spordi-
ja manguviljakuid ning vdimlemisvahendeid on kontrollitud tootja juhendite kohaselt.

4.3 Kui laste duesoleku ajal on iihel rithmatootajal pdhjendatud vajadus minna tuppa, tagab
riihma teine toGtaja Oues laste turvalisuse.

4.4 Laste turvalisuse tagamiseks soidetakse ratastega selleks ettendhtud teeosal vastavalt lasteaias
kokku lepitud ajakavale/korrale?. Lasteaia méingualal likkavad lapsed ja tdiskasvanud ratast
kdekdrval.

4.5 Turvalisuse tagamiseks on ratas (16-20 '‘)/tdukeratas lapse kasvule vastava suurusega,
rattaga soitmisel on noutud kiiver.

4.6  Lasteaia territooriumile on keelatud tulla mistahes loomaga.

4.7 Lasteaia dueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, v.a. lasteaeda teenindav
transport.

4.8  Lapsevanemad, lasteaia to6tajad ja lapsed sulgevad enda jirel viravad, et tagada laste
turvalisus.

TURVALISUS LASTEAIA RUUMIDES

4.9 Lasteaia mo6bel on paigutatud nii, et on vélditud vigastuste tekkimine.

4,10 Laps viljub lasteaiast ja territooriumilt ainult koos tdiskasvanuga.

4.11 Vooraste isikute viibimine lasteaia ruumides ja territooriumil on keelatud, va. direktori loal.
4.12 Lasteaia toOkorraldusega on tagatud, et kogu riihma t66aja jooksul on 1 dpetaja voi Opetajat
abistav tO0taja sdimerithmas kuni kaheksa lapse, liitriithmas kuni iiheksa lapse, lasteaiariihmas
kuni iiheteist lapse, sobitusriihmas kuni kaheksa lapse ning eririihmas soltuvalt laste
erivajadusest kahe kuni kuue lapse kohta.

4.13 Laste puhketunnil on laste juures iiks rithma t66taja.

4.14 Ujumistegevust viib ldbi opetaja. Ujulas abistab lapsi vette minemisel ja veest viljumisel
vihemalt kaks tdiskasvanut. Basseinis viibimise ajal on iiks tdiskasvanu kuni seitsme lapse kohta.
4.15 Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua oma méinguasju vastavalt rithmas kokkulepitud
reeglitele. Rithma to6taja ei vastuta kodust kaasa toodud méinguasja kadumise voi purunemise
eest.

4.16 Keelatud on lapsele lasteaeda kaasa anda ohtlikke esemeid ja vdgivaldseid ménge dhutavaid
ménguasju.

4.17 Lapsed, lastevanemad ja lasteaia tootajad on kohustatud viivitamatult teatama rithma
tootajale voi direktorile laste ja lasteaia tootajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavatest
olukordadest.

Probleemide korral lahenduse leidmiseks poorduda:




* esmalt rithma Opetaja poole, kellega koos leitakse lahendus esilekerkinud probleemile,
juhtumile.

* Opetajaga lahendust leidmata lasteaia Oppealajuhataja voi direktori poole. Vajadusel
kaasatakse lahendamisse lasteaias ja véljaspool lasteaeda olevad spetsialistid.

Direktor tel. 53332297; 433 6331 info[4at]mannimae.ee
Oppealajuhataja tel. 433 065, 53309568

4.18 Laste ja lasteasutuse tOOtajate vaimset ja fiitisilist turvalisust ohustavate
olukordade lahendamine ja meetmete rakendamine toimub lasteaia kriisimeeskonna poolt
vastavalt Kriisiaolukorra lahendamise plaanile (Vaata lisaks kodulehelt ,,Kriisiaolukorra
lahendamise plaan®).

4.19 Kiusamise ennetamise véotmeisikuks lasteaias on opetaja, kes on iseenda, laste,
vanemate ja kolleegide omavaheliste, sobralike ja toetavate suhete looja.

4.20 llma lapsevanema loata, pole lubatud lapsi pildistada, salvestada helifaile ega teha
videosid.

4.21 Oppetegevusest salvestise tegemise soovist peab huvitatud isik informeerima
eelnevalt lasteaia juhtkonda. Lasteaia juhtkond otsustab igakordselt lasteaia alusvairtusi
ja lapse/lasteriihma parimaid huve arvestades, kas selline tegevus on lubatav.

4.22 Fiisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks koostatakse riskianaliiiis
ja tegevuskava turvalisuse tagamiseks, mille teostamine kuulub perenaise toodiilesannete
hulka.

4.23 Lasteaia ruumides ja territooriumil on keelatud alkoholi, psiihhotroopsete ja
narkootiliste ainete tarbimine ning suitsetamine (k.a. elektroonilised sigaretid).

4.24 Kui Opetaja on lapse vanemale iile andnud, vastutab lapsega toimuva eest vanem
(k.a. tihisiiritused ja véljasoidud).

4.25 Lapse toomisel lasteacda annab vanem voi tema poolt volitatud esindaja lapse
vahetult iile riihma Spetajale vOi teda asendavala todtajale. Lapsele jérele tulles teavitab
vanem rithma to6tajat lapse kojuviimisest (k.a. dues olles).

TURVALISUS VALJASPOOL LASTEAEDA

4.24 VVeekogu avalikku supluskohta suplema viimisel saadab lapsi alati 2 tdiskasvanut. Kui lapsi
on rohkem kui 10, siis on lastega kaasas vdhemalt 3 tdiskasvanut, kes jilgivad pidevalt lapsi ja
juhendavad vees toimuvaid tegevusi ning tagavad laste turvalisuse.

4.25 Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja riihma to6tajad helkurvestides.

4.26 Viljasdidu eest vastutav Opetaja kontrollib, et autobussis on igal lapsel ja tdiskasvanul
kinnitatud turvavod ning bussi aknal on tunnusmérk: ,Lasteriihm”. Tunnusmairgi puudumise
korral keeldub sdidust voi paigaldab selle ise.

5. LASTEAIATASU MAKSMINE

5.1  Lasteaia tasu moodustavad kohatasu ja toidukulu, mis tasutakse e- postile saadetud arve
alusel arvel mirgitud maksetihtajaks.

5.2 Toidukulu arvestamise kohta saate tdpsemat infot lasteaia kodulehelt (Toidukulu
arvestamise kord)

5.3  Vanemal on digus kirjaliku avalduse alusel loobuda lapse iihest vdi mitmest toidukorrast.
5.4  Maksmisega seotud probleemide ilmnemise korral palume pdorduda koheselt lasteaia
direktori poole.

6. SOOVITUSED KAITUMISELE
6.1  Juhindume oma kditumises headest kommetest ja tavadest.
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6.2 Laps kéitub eakohaselt, omandades kogemusi, mis muudavad tema kaitumist
eesmirgipdrasemaks ning vastutades tegude tagajiargede eest.

6.3 Oma kiditumisega peame lugu teistest inimestest, tunneb rodmu liikkumisest, loovast
eneseviljendusest ja tegevusest, hoiame puhtust ja korda.

6.4  Lasteaias toetutakse laste arendamisel sotsiaalsetele kiitumismudelitele:

« Sallivus — nidha ja aktsepteerida kogu laste rithmas mitmekesisust ning kohelda tiksteist
vordsena, mitmekesisuse mdistmine nii liksiku lapse kui riihma tugevdajana.

* Austus — suhtuda jaatavalt ja hoolivalt rithma koigisse lastesse ja tdiskasvanutesse , olla
koigi hea sdOber, mitmekesisuse omaks vOtmine ning teiste erinevuste ja kommete
austamine.

* Hoolivus — ndidata tiles huvi, osavotlikkust, muret ja abivalmidust kdigi laste vastu — nii
endast nooremate kui omavanuste vastu.

* Julgus — jddda endale kindlaks ja seada oma piirid; védlja astuda, ndhes lapsi teiste piire
rikkumas; olla julge ja hea sober, kes soovib ja on valmis tegutsema ebadigluse vastu.

7. RAKENDUSSATTED

7.1 Viljandi Lasteaed Méanniméde direktori 15.06.2018 késkkirjaga nr 1-2/18/12 tunnistatakse
kehtetuks.

7.2 Kaiesolev kodukord joustub 03.04.2019.

7.3 Kodukord vaadatakse iile vihemalt {iks kord aastas.



